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 معرفی

از این زیر سیستم جهت پرداختن به کلیه امور مربوط به صندوق تامین آتیه شاغلین استفاده می شود. منو های موجود در      

 این زیر سیستم که توسط کارشناسان اداری شرکت های کارفرما  مورد استفاده قرار میگیرند  عبارت اند از :

  اقرارنامه 

 ثبت درخواست پرداخت غرامت شاغلین 

 می پردازد .   بابت شاغلین نفتثبت درخواست پرداخت غرامت شاغلین ن سند به آموزش ای

به )داخلی( رانته ی اینتو در شبک    sama.oipf.irدرس :در شبکه ی اینترنت به آشاغلین  آتیه تامینصدور درخواست جهت 

پس از وارد شدن در Internet Explorer))همه ی مرورگر ها به جز وارد شوید خوددر مرورگر    sama.oipf.localآدرس:

 زیر روبه رو میشوید.  تصویرمذکور با ادرس اینترنتی 

عبور :کد ملی ، چنانچه از  . )نام کاربری :شماره پرسنلی ،رمزنام کاربری و رمز عبور دریافتی خود را در این قسمت وارد نمایید

د و سپس کلی قبل در سیستم سما حساب کاربری داشته باشید رمز عبور شما همان رمز عبور حساب کاربری قبلی شما است (

)در صورتی که نام کاربری ندارید یا در لاگین مشکل دارید با ورود را انتخاب کرده تا به پروفایل کاربری خود وارد شوید .

 اس بگیرید(پشتیبانی تم

 

می باشد و هیچ " 2/11/1392به مورخ  484521هـ م/"کلیه قوانین و محاسبات براساس آیین نامه و دستورالعمل 

 .ن مشمولین و احراز مدارک صورت نگرفته استگونه تغییری در فرمول محاسبات وقوانی
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پرداخت گزینه ی  پس از ورود به سیستم از مسیر 

 را انتخاب نمایید . غرامت تامین اتیه شاغلین

 

 پس از انتخاب با تصویر زیر روبه رو خواهید شد . 

 

 کارتابل شما در این بخشبا تصویر زیر روبه رو می شوید .  درخواست پرداخت تامین اتیه شاغلین از انتخاب گزینه ی پس 

 که از دو بخش تشکیل شده است . ، خواهید نموددرخواست خود را مشاهده 

 :  درخواست های جاری شما که توسط کارشناس بررسی کننده به هر دلیلی برگشت جهت اصلاح داده شده

 در این بخش قرار می گیرند .است و می بایست به بررسی و تکمیل ان اقدام نمایید 

  . درخواست هایی که توسط شما در سیستم ثبت شده و جهت بررسی برای کارشناس بعدی ارسال شده است

 در این بخش قرار می گیرند.
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 را انتخاب نمایید .بعد از انتخاب با تصویر زیر روبه رو می شویدجهت ثبت درخواست جدید

:   

در بخش کد پرسنلی وارد نمایید و سپس کلید جست و جو را جهت  شرکت خودر را در این بخش ابتدا شماره ی پرسنلی شاغل

 رویت اطلاعات شاغل مورد نظر خود ، انتخاب می نماییم.

  جهت جست و جوی پرسنلی، درصورتی که متقاضی  اعلام خاتمه خدمت شده است باید ان را در تب بازنشسته جست

 و جو نمایید . و در صورتی که اعلام خاتمه خدمت نشده است باید ایشان را در تب شاغل جست و جو کنید . 
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  ثبت نماید و در غرامت درخواست قابل ذکر است که یک شرکت کارفرما صرفا می تواند برای شاغلین شرکت خود

صورتی که اطلاعات اخرین کارفرمای شاغل با شرکت کارفرمای ثبت کننده یکسان نباشد سیستم مجوز ثبت را نخواهد 

 داد .

 اتمه ی خدمت ایشان را در سیستم ثبت نمایید ،در غیر در صورتی که پرسنلی مورد نظر شاغل فوتی می باشد ابتدا خ

د با خطا روبه رو خواهیهنگام ثبت غرامت فوت این صورت با توجه به اینکه تاریخ فوت ایشان در سیستم موجود نیست 

 د . رسانیشد ،لذا قبل از اینکه اقدام به ثبت غرامت نمایید ابتدا فرایند اعلام خاتمه خدمت ایشان را در سما به اتمام ب

که کاربر اداری شرکت کارفرمای انتقال گاز ، یک پرسنلی از شرکت  می نمایید در تصویر زیریک نمونه پرسنلی مشاهده

 کارفرمای انتقال گاز را در سیستم جست و جو نموده و اطلاعات ایشان را رویت میکند. 

 

 وی ،با تصویر زیرروبه رو خواهیم شد . بخش اولپس از جست جوی شماره پرسنلی مورد نظر و مشاهده اطلاعات پرسنلی 

شاغل می باشد که در صورت وجود در این جدول نمایش داده می شود .در بخش دوم باید  تاریخچه درخواست های غرامت قبلی

 .اطلاعات درخواست غرامت جدید وارد گردد
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 باید اطلاعات نامه ی غرامت تامین اتیه ثبت گردد که در شروع شامل گزینه های زیر می باشد : دوم  در این قسمت

 تبط با :در این قسمت در صورتی که غرامت جدیدی که قصد ثبت ان را دارید مرمرتبط با درخواست های قبل

درخواست های قبلی و از نوع  پرداخت های مابه التفاوتی است باید مشخص گردد .بنابراین باید چک باکس مورد نظر 

سیستم از قبل ثبت شده  است و در طی نامه ی جدید فعال شود و از لیست نمایش داده شده ،درخواستی که در 

ین صورت لازم به تکمیل این بخش نمی باشد. قابل ذکر است . در غیر ا بایستی به ان رفرنس داده شود انتخاب گردد

است که با این کار ،پس از وارد کردن اطلاعات نامه ی جدید سیستم به صورت خودکار مبلغ مابه التفاوت را محاسبه 

 می کند .

  تکمیل فرم درخواست : 
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: منظور از تاریخ حادثه ،تاریخ وقوع حادثه ای میباشد که منجر به درخواست ثبت غرامت شده است . *تاریخ حادثه 

باشد امکان ثبت برای کارشناس کارفرما وجود نداشته و باید توسط  92درصورتی که تاریخ حادثه  به قبل از سال 

 کارشناسان تامین آتیه ستاد رسیدگی شود . 

 

 رمول محاسبه این تاریخ می باشد  لذا در وارد کردن ان دقت نمایید .ف * ملاک حقوق پایه دخیل در

 : نوع حادثه شامل فوت یا از کارافتادگی میباشد که بنابر نیاز باید از این فیلد انتخاب شود .براسا نوع حادثه نوع حادثه

. در زیر دو تصویر مشاهده ای که توسط کاربر انتخاب می گردد ،علت حادثه به صورت خود کار نمایش داده می شود 

 می نمایید که یک تصویر مربوط به نوع حادثه ی فوت است و یک تصویر مربوط به نوع حادثه از کارافتادگی .

 
 تصویر فوق بابت انواع فوت می باشد که به تناسب نیاز ،باید علت فوت را انتخاب نمایید .

 

 ه به تناسب نیاز باید علت مورد نظر را انتخاب نمایید . تصویرفوق مربوط به انواع از کارافتادگی می باشد ک

جهت ثبت غرامت فوت بعد از ان که طبق مراحل بالا غرامت فوت را انتخاب نمودید از گزینه علت فوت ،علت فوت مورد نیاز خود 

 را انتخاب نمایید.

  .توجه فرمایید که انتخاب هر گزینه ،ایتم های مربوط به ان گزینه فعال می گردد 

 تصویر زیر یکی از انواع علل فوت انتخاب شده است . در ادامه سایر ایتم های مربوطه فعال شده که به شرح ان می پردازیم .در 
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: 

که در خصوص تعیین وضیعت شخص، دادگاه نیز این چک باکس مختص به مواردی است : چک باکس براساس حکم واحد قضایی

کم بلکه براساس ح مبلغ قابل پرداخت توسط سیستم محاسبه نمیشودمانند پرداخت دیه که در صورت انتخاب ، دخیل شده است

 د.دگاه باید توسط کاربر وارد گرددا

 د .ان چک باکس را فعال نکنیتوجه فرمایید در صورتی که غرامت فوتی که ثبت می کنید مرتبط با این بخش نیست به هیچ عنو

 و مرجع قضایی هستند می پردازیم. درادامه به توضیح وارد کردن نامه هایی که دارای رای داداگاه
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 کلیه ضمایم موجود باید الصاق گردد . قابل ذکر است که تمامی فیلد هایی که دارای علامت * هستند اجباری می باشد. 

 بخش لیست مشمولین دریافت غرامت 

 ایجاد می کنیم  این لیست مانند قبل لیست مشمولین شامل پرداخت غرامت را براساس گواهی حصر وراثتدر 

 بخش مبلغ غرامت و نوع پرداخت 

 این بخش شامل فیلد های زیر می باشد  

 : اگر شخص دارای سابقه ی جنوب باشد سیستم به صورت خود کار این چک باکس را فعال می نماید. محل کار جنوب

  تم اطلاعات ایشان را در سیسکاربر این فیلد قابل ویرایش نبوده و اگر شخصی سابقه ی خدمت جنوب داشته باید ابتدا

  اصلاح نموده و در روز کاری بعد در سما قابل نمایش خواهد بود به جهت ویرایش سابقه ی جنوب پرسنلی شاغلین 
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: این فیلد سیستمی محاسبه میشود و کاربر در ان دخالتی ندارد و ملاک محاسبه پایه حقوق تاریخ حادثه  حقوق پایه برحسب ریال

 است  وارد شده

 این فیلد به صورت دستی توسط کاربر باید وارد گردد  کل مبلغ قابل پرداخت :

ین ایی حسابی اعلام شده باشد  که مبلغی باید به ان واریز نامه ی مرجع قضادر : درصورتی که مبلغ قابل پرداخت به واحد قضایی

 وارد شود .  0فیلد اگر مبلغی اعلام نشده بود بایددر  این مبلغ در این فیلد وارد شود 

: این فیلد سیستمی محاسبه شده و حاصل تفاضل کل مبلغ قابل پرداخت از مبلغ قابل  واحد قضاییمبلغ باقی مانده پس از کسر 

 پرداخت به واحد قضایی می باشد . 

 : شناسه ی پرداخت واحد قضایی در این فیلد باید وارد گردد. شناسه پرداخت

 :شماره شبایی که واحد قضایی اعلام نموده باید در این فیلد وارد شود . شماره شبای واحد قضایی

 : مجموع کل سهمی که در جدول شمولین غرامت وارد شده است به صورت سیستمی در این فیلد پر میشود .  کل سهام

 در صورتی که از نوع مرجع قضایی نباشد تصویر زیر را مشاهده مینمایید :
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 ضمایم 

 ضمایم مورد نیاز در هر فیلد را الصاق نمایید دربخش ضمایم 

 لیست مشمولین غرامت 

 بابت غرامت فوت این لیست جهت دریافت اطلاعات افراد مشمول دریافت غرامت براساس گواهی حصر وراثت نمایش داده میشود 

  غرامت ایشان ،لیست درصورتی که شاغل درزمان حیات خود اقرارنامه تنظیم کرده باشد بعد از فوت در هنگام ثبت

افرادی که از قبل اعلام کرده است در حالت غیر قابل ویرایش در این جدول نمایش داده میشود و صرفا جهت دریافت 

 غرامت باید بابت انها توسط کارشناس شماره شبا و سهم حصر وراثت آنها درج گردد .

 م جدید میتوان لیست افرادی را که در حصر وراثت درصورتی که شاغل اقرارنامه نداشته باشد ،با انتخاب افزودن ایت

 اعلام شده است را وارد نمود 

  لیست مشمولین غرامت صرفا میتواند از میان وابستگان شاغل فوتی باشد و باید با توجه به حصر وراثت اسامی وابستگان

ه ی آنها در فیلد های مربوط باز لیست قابل نمایش در فیلد وابسته انتخاب شود و به تفکیک درصد حصر وراثت و شبا

 خود وارد گردد. 

 در بالای جدول مشمولین غرامت کلید هایی تعبیه گشته است که جهت استفاده به شرح زیر می باشند. 

 شرح استفاده کلید ها 

 جهت ایجاد ردیف جدید در جدول ذی النفع باید از این کلید استفاده شود.   .1

وده و با انتخاب این کلید ردیف  مورد نظر در وضیعت ویرایش : یک ردیف را در جدول انتخاب نم .2

 برای شما باز میشود ، همچنین با دبل کلیک کردن روی ردیف نیز این اقدام صورت میگیردو

 : جهت حذف ردیف ایجاد در جدول ، ردیف مورد نظر را انتخاب کرده و روی این کلید بفشارید  .3

 ثبت شده میتوانید ردیف مورد نظر را انتخاب و این کلید را بفشارید. :جهت رویت جزییات ردیف .4

 کلیک نمایید. مطابق با تصویر زیر روی کلید 

 



  

12 

 پس از انتخاب افزودن ایتم جدید با تصویر زیر روبه رو می شوید . 

 

 

بررسی وارد نمود.بنابراین جهت انتخاب از در این مرحله صرفا میتوان از میان وابستگان و مطابق با تصویر ذیل اطلاعات را جهت 

گزینه ی وابسته لیست افراد وابسته ی شاغل را بررسی و انتخاب می کنیم و پس از انتخاب اطلاعات وابسته ی مورد نظردر فیلد 

 هیا زیر نمایش داده میشود

 لی را در سیستم شاغلین درصورتی که وابسته ی مورد نظر در این لیست موجود نبود باید اطلاعات وابسته ی پرسن

 بررسی و ایجاد نمایید به فاصله ی یک روز کاری در این بخش نمایش داده میشود .

  در صورتی که اطلاعات وابسته مغایر با اطلاعات موجود درمدارکش باشد بایتس اطلاعات ان شخص را در سیستم

 مایش است.شاغلین اطلاح نموده و به فاصله ی یک روز کاری در سیستم سما قابل ن

 

،نسبت به صورت سیستمی از اطلاعات وابسته ی شاغل خوانده و نمایش داده میشود و این فیلد های نام،نام خانوادگی،کدملی

 اطلاعات در سما غیر قابل ویرایش است .

 :در این فیلد مقدار سهم براساس گواهی حصروراثت را محاسبه نموده و وارد می نمایید  سهم بر طبق حصر وراثت

  در صورتی که در محاسبه ی سهم دچار مشکل هستید با واحد تامین اتیه صندوق بازنشستگی نفت تماس بگیرید تا

 راهنمایی شوید. 

 د . :شماره شبای شخص انتخاب شده را در این فیلد وارد نمایی شماره شبا
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  رقم بوده و از صحت شماره شبای وارد شده ی خود اطمینان لازم کسب نمایید. 24شماره شبا 

 را انتخاب نمایید . جهت ذخیره ی اطلاعات درج شده در لیست مشمولین کلید 

 پس از ثبت اطلاعات ، ردیف مندرج خود را به شکل زیر در جدول ذی النفع مشاهده می نمایید

  ع پرداختمبلغ غرامت و نو

در این بخش با توجه به نوع حادثه و تاریخ حادثه به صورت سیستمی مبلغ غرامت قابل پرداخت نمایش داده میشود . جهت 

تا اخرین اطلاعات بارگذاری و محاسبه به  را بفشارید محاسبه و به روز رسانی اطلاعات این بخش کلید 

  روز رسانی گردد. 

 : اگر شخص دارای سابقه ی جنوب باشد سیستم به صورت خود کار این چک باکس را فعال می نماید. محل کار جنوب

  این فیلد قابل ویرایش نبوده و اگر شخصی سابقه ی خدمت جنوب داشته باید ابتدا کاربر اطلاعات ایشان را در سیستم

 ری بعد در سما قابل نمایش خواهد بود  .پرسنلی شاغلین به جهت ویرایش سابقه ی جنوب اصلاح نموده و در روز کا

: این فیلد سیستمی محاسبه میشود و کاربر در ان دخالتی ندارد و ملاک محاسبه پایه حقوق در زمان  حقوق پایه برحسب ریال

 تاریخ حادثه وارد شده است . 

غرامت پرداخت و با توجه به تاریخ شده و کاربر براساس فرمول محاسبه : این فیلد سیستمی محاسبه  کل مبلغ قابل پرداخت

 م داده و مبلغ نهایی را نمایش میدهد. دثه و نوع حادثه محاسبات را انجاحا

و  مالش یاکه پایه حقوق با احتساب جنوب این فیلد سیستمی محاسبه شده و صرفا جهت اطلاع کاربر می باشد  ضریب محاسبه :

 شده است. ،در چه ضریبی ضرب شده و حاصلش کل مبلغ قابل پرداخت   براساس نوع و علت حادثه
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 مجموع سهمی که به ازای هر فردی در جدول مشمولین غرامت وارد شده است ،در این بخش نمایش داده میشود کل سهام :

  بیشتر باشد.  100مجموع سهام وارد شده نمی تواند از 

لیست مشمولین ایجاد شده است براساس سهم وارد شده بابت تمامی افرادی که در  با انتخاب کلید  

ای جدول مشمولین ،مطابق با تصویر هدر انت توسط کاربر ،مبلغ غرامت به صورت سیستمی نمایش داده می شود و با انتخاب 

 زیر مبلغ را رویت می نمایید. 

 

پس از تکمیل اطلاعات، در صورت نیاز فیلد توضیحات را جهت ارایه توضیح اضافی برای کارشناسان بعدی تکمیل نموده در غیر 

 را جهت ذخیره کردن درخواست و ارسال به کارشناس بعدی جهت بررسی انتخاب نمایید . این صورت کلید 

از کارافتادگی مطابق قبل تاریخ حادثه و شماره نامه و.. وارد کرده و در بخش نوع حادثه به این ترتیب عمل می برای ثبت غرامت 

 کنیم. 

جهت ثبت غرامت از کارافتادگی نوع حادثه را از کارافتادگی انتخاب نموده و سپس علل حادثه را مرتبط با مدارک از منو ابشاری 

 نماییدانتخاب می 
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 . درتصویر زیر یکی از انواع غرامت از کارافتادگی کلی انتخاب شده است 

 

 رافتادگی سایر بقیه فیلد ها جهت تکمیل نمایش داده می شود . با توجه به نوع و علت از کا

 واحدرای براساس ": درصورتی که غرامت ثبت شده شما دارای رای و نظر مرجع قضایی باشد باید چک باکس  پرونده قضایی

 .تکمیل گردد "قضایی

  داده شده است. اینجادر رای مرجع قضایی در بخش قبل  و  موارد این فیلد و نحوه ی ثبت شرح 

ر بخش ضمایم باید توسط کاربر تکمیل گردد ، اسکن فایل های مورد نیاز را تهیه کرده و :فیلد های نمایش داده شده د ضمایم

 دربخش ضمایم بابت هرکدام اپلود و الصاق نمایید. 
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 مبلغ غرامت و نوع پرداخت 

به صورت سیستمی مبلغ غرامت قابل پرداخت نمایش داده میشود . جهت  نوع حادثه و تاریخ حادثهدر این بخش با توجه به 

را بفشارید تا اخرین اطلاعات بارگذاری و محاسبه به  محاسبه و به روز رسانی اطلاعات این بخش کلید 

 روز رسانی گردد.  

 ا فعال می نماید.: اگر شخص دارای سابقه ی جنوب باشد سیستم به صورت خود کار این چک باکس ر محل کار جنوب

  این فیلد قابل ویرایش نبوده و اگر شخصی سابقه ی خدمت جنوب داشته باید ابتدا کاربر اطلاعات ایشان را در سیستم

 پرسنلی شاغلین به جهت ویرایش سابقه ی جنوب اصلاح نموده و در روز کاری بعد در سما قابل نمایش خواهد بود  .

سیستمی محاسبه میشود و کاربر در ان دخالتی ندارد و ملاک محاسبه پایه حقوق در زمان : این فیلد  حقوق پایه برحسب ریال

 تاریخ حادثه وارد شده است . 

: این فیلد سیستمی محاسبه شده و کاربر براساس فرمول محاسبه غرامت پرداخت و با توجه به تاریخ  کل مبلغ قابل پرداخت

 و مبلغ نهایی را نمایش میدهد. م داده دثه و نوع حادثه محاسبات را انجاحا

که پایه حقوق با احتساب جنوب یا شمال و : این فیلد سیستمی محاسبه شده و صرفا جهت اطلاع کاربر می باشد  ضریب محاسبه

 ،در چه ضریبی ضرب شده و حاصلش کل مبلغ قابل پرداخت شده است.   علت حادثهبراساس نوع و 

رقمی بابت پرسنلی مورد نظر به جهت واریز مبلغ محاسبه شده در این بخش وارد می  24:شماره شبای  شماره شبای شاغل

 گردد.

پس از تکمیل اطلاعات، در صورت نیاز فیلد توضیحات را جهت ارایه توضیح اضافی برای کارشناسان بعدی تکمیل نموده در غیر این 

 را جهت ذخیره کردن درخواست و ارسال به کارشناس بعدی جهت بررسی انتخاب نمایید . صورت کلید 

با انتخاب کلید ثبت درخواست وارد کارتابل بایگانی شده و جهت رویت مجدد ان می توانید درخواست خود را در بایگانی مشاهده 

 نمایید. 

برای ثبت غرامت از کارافتادگی جزیی مطابق قبل تاریخ حادثه و شماره نامه و.. وارد کرده و در بخش نوع حادثه به این ترتیب 

 عمل می کنیم. 

جهت ثبت غرامت از کارافتادگی نوع حادثه را از کارافتادگی انتخاب نموده و سپس علل حادثه را مرتبط با مدارک از منو ابشاری 

 مربوط به غرامت جزیی را بررسی و انتخاب نمایید. گزینه های

 درتصویر زیر یکی از انواع غرامت از کارافتادگی جزیی انتخاب شده است . 
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و بایستی این فیلد توسط مدارک نمایش داده میشود "درصد از کارافتادگی"در صورت انتخاب یکی از انواع غرامت جزیی ، فیلد 

 بابت از کارافتادگی جزیی در این بخش مطابق تصویر بالا وارد گردد.  تکمیل شده و در صد اعلامی
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براساس جک واحد ": درصورتی که غرامت ثبت شده شما دارای رای و نظر مرجع قضایی باشد باید چک باکس  پرونده قضایی

 تکمیل گردد. "قضایی

  داده شده است. اینجادر شرح این فیلد و نحوه ی ثبت  موارد درای رای مرجع قضایی در بخش قبل  و 

:فیلد های نمایش داده شده در بخش ضمایم باید توسط کاربر تکمیل گردد ، اسکن فایل های مورد نیاز را تهیه کرده و ضمایم 

 دربخش ضمایم بابت هرکدام اپلود و الصاق نمایید. 

 مبلغ غرامت و نوع پرداخت 

به صورت سیستمی مبلغ غرامت قابل پرداخت نمایش داده میشود . جهت محاسبه و به روز  نوع حادثه و تاریخ حادثهدر این بخش با توجه به 

 را بفشارید تا اخرین اطلاعات بارگذاری و محاسبه به روز رسانی گردد.   رسانی اطلاعات این بخش کلید 

 ر این چک باکس را فعال می نماید.ت خود کامحل کار جنوب : اگر شخص دارای سابقه ی جنوب باشد سیستم به صور

  این فیلد قابل ویرایش نبوده و اگر شخصی سابقه ی خدمت جنوب داشته باید ابتدا کاربر اطلاعات ایشان را در سیستم پرسنلی

 . شاغلین به جهت ویرایش سابقه ی جنوب اصلاح نموده و در روز کاری بعد در سما قابل نمایش خواهد بود 

: این فیلد سیستمی محاسبه میشود و کاربر در ان دخالتی ندارد و ملاک محاسبه پایه حقوق در زمان تاریخ  برحسب ریال حقوق پایه

 حادثه وارد شده است . 

: این فیلد سیستمی محاسبه شده و کاربر براساس فرمول محاسبه غرامت پرداخت و با توجه به تاریخ حادثه و نوع  کل مبلغ قابل پرداخت

 محاسبات را انجام داده و مبلغ نهایی را نمایش میدهد.  حادثه

که پایه حقوق با احتساب جنوب یا شمال و براساس : این فیلد سیستمی محاسبه شده و صرفا جهت اطلاع کاربر می باشد  ضریب محاسبه

 ،در چه ضریبی ضرب شده و حاصلش کل مبلغ قابل پرداخت شده است.   نوع و علت حادثه

 رقمی بابت پرسنلی مورد نظر به جهت واریز مبلغ محاسبه شده در این بخش وارد می گردد. 24شاغل :شماره شبای  شماره شبای

پس از تکمیل اطلاعات، در صورت نیاز فیلد توضیحات را جهت ارایه توضیح اضافی برای کارشناسان بعدی تکمیل نموده در غیر این صورت کلید 

 رسال به کارشناس بعدی جهت بررسی انتخاب نمایید . را جهت ذخیره کردن درخواست و ا

 با انتخاب کلید ثبت درخواست وارد کارتابل بایگانی شده و جهت رویت مجدد ان می توانید درخواست خود را در بایگانی مشاهده نمایید. 

 

ردن کلید درخواست ، درخواست ثبت شده در کارتابل بایگانی قرار گرفته و جهت بررسی میتوانید با مراجعه به کارتابل بایگانی با فش

 درخواست ثبت شده ی خود و گردش کار ان را ملاحظه نمایید . 
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درخواست ثبت شده در سیستم تا پیش از تایید کارشناس بعدی ، قابل انصراف بوده و میتوانید با رفتن به کارتابل بایگانی و دبل 

 را انتخاب نمایید.کلیک روی درخواست خود ، درخواست را باز نموده و مطابق تصویر کلید 

 می نمایید.در تصویر زیر نمونه یک درخواست دارای کلید نصراف را مشاهده 
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 نصراف داده شده و دیگر در لیست کار های جاری کارشناس بعدی نمایش داده نمی شود . ابا این اقدام ، درخواست شما 

  مشکل باشد درخواست توسط کاربر تاییدکننده برگشت در صورتی که اطلاعات ثبت شده توسط کاربر به هر دلیل دچار نقص یا

 روی درخواست ، جزییاتقرار میگیرد ، با دبل کلیک  کاربر شرکت کارفرما برای اصلاح خواهد شد و درخواست در کارتابل لیست

 درخواست نمایش داده میشود

 
. 

 شاغلین به شکل زیر می باشد .گردش کار درخواست  ثبت غرامت 

 

 

 

 

 

 

 *ابهام می توانید با شماره های زیر تماس بگیرید *در صورت مشکل یا

02161633382-02161633256-09192396829 

 

کارشناس ثبت 

کننده غرامت  

 کارفرما 

کارشناس تایید 

کننده غرامت 

 کارفرما

تامین اتیه رییس 

صندوق 

 بازنشستگی

کارشناس تامین 

اتیه صندوق 

 بازنشستگی 

کارشناس 

تصویب کننده 

 غرامت کارفرما 

اتمام و 

 پرداخت 
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 نحوه ی محاسبه ی تهسیم را در زیر مشاهده می نمایید . جدول 

 

 *ابهام می توانید با شماره های زیر تماس بگیرید *در صورت مشکل یا

02161633382-02161633256-09192396829 

1/8سهم همسر معادل ضریب 12.5 در سامانه سما میباشد معمولا در گواهی های ) حصر وراثت(  سهم همسر معادل 1/8  میباشد سهم همسر

1/6  سهم پدر معادل ضریب 16.67 در سامانه سما میباشد معمولا در گواهی های ) حصر وراثت(  سهم پدر معادل 1/6  میباشد سهم  پدر

1/6 سهم مادر معادل ضریب 16.67 در سامانه سما میباشد معمولا در گواهی های ) حصر وراثت(  سهم مادر معادل 1/6  میباشد سهم  مادر

ضریب سهم همسر   -    ضریب سهم کل     

100  -   12.5  = 87.5

17.5  *  2  = 35

17.5  *  1  =17.5

)سهم پدر+سهم مادر+ سهم همسر(   -    سهم کل     

100  -  ( 12.5+16.67+16.67)  = 54.16

10.83  *  2  = 21.66

10.83 *  1  =10.83

نکته   :  در هر حال مجموع ضرایب همسر ، پدر و مادر و فرزندان از 100 نمیتواند بیشتر شود 

(درصورت مشمول بودن پدر و مادر متوفی )

 جهت محاسبه ضریب  سهم فرزندان ) دختر یا پسر (ضریب سهم کل از میزان ضریب سهم همسر، پدر و مادر  کسر

میشود

سهم فرزندان 

مبنای تقسیم  سهم فرزندان ضریب 54.16 میباشد که بر اساس رای گواهی حصر وراثت معمولا دو سهم مربوط به پسر و یک سهم مربوط به دختر میباشد 

مثال   :  ورثه فردی علاوه بر همسر، پدر و مادر  شامل 2 پسر و 1 دختر نیز میباشد نحوه محاسبه ضرایب فرزندان در سامانه سما بصورت زیر میباشد

 ضریب سهم هر یک از فرزندان                         10.83 =  5  / 54.16

ضریب سهم هر پسر

ضریب سهم هر دختر

جهت بدست آمدن ضریب سهم فرزندان ) دختر یا پسر (ضریب  سهم کل از میزان ضریب  سهم همسر  کسر میشود

) درصورت مشمول نبودن پدر و مادر متوفی(

مبنای تقسیم  سهم فرزندان ضریب 87.5 میباشد که بر اساس رای گواهی حصر وراثت معمولا دو سهم مربوط به پسر و یک سهم مربوط به دختر میباشد 

مثال   :  ورثه فردی علاوه بر همسر شامل 2 پسر و 1 دختر میباشد نحوه محاسبه ضرایب فرزندان در سامانه سما بصورت زیر میباشد

 ضریب سهم هر یک از فرزندان                           17.5 =  5  /  87.5

ضریب سهم هر پسر

ضریب سهم هر دختر

صندوقهای بازنشستگی و پس انداز و رفاه کارکنان صنعت نفت   

راهنمای چگونگی بدست آمدن ضرایب مربوط به غرامت تامین آتیه شاغلین

 نکته بسیار مهم  :   مبنای اصلی محاسبات تامین آتیه )گواهی حصر وراثت( میباشد

چگونگی محاسبه ضرایب سهم ورثه ) همسر ، پدر ، مادر ، دختر و پسر( با توجه به گواهی وراثت و  بمنظور بارگذاری در سامانه سما

سهم فرزندان 


