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  دستورات قضایی/ ثبتینامه، گواهی کسر اقساط و کارسازی صدور معرفی
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 کلیات :اولفصل 

 هدف :1ماده 

ارائه به جهت  گواهی کسر اقساطو  نامهمعرفیصدور نحوه و شرایط  تبیینتعریف و  با هدف جاریاجرایی  رویه

ها نهادهای مخاطب گواهیسوی وارده از  دستورات قضایی/ ثبتیی کارسازی چنین نحوهدارای صلاحیت و هم نهادهای

 صلاح تدوین شده است.مراجع ذیو 

 کاربرد دامنه :2ماده 

 نامهمعرفی -1-2

 بگیر فعال.کلیه بازنشستگان مستمری -1-1-2

 بگیر فعال.کلیه بازماندگان بازنشسته متوفی مستمری -2-1-2

 گواهی کسر اقساط -2-2

  .بگیر فعالمستمریهمسر/ همسران بازنشسته متوفی  و کلیه بازنشستگان -1-2-2

چنین بازماندگان ایشان مجاز و هممقرری بگیران هیأت تجدید نظر صدور گواهی کسر اقساط برای  -2-2-2

 باشد.نمی

 . پذیردصورت میاز طریق قیم و با اجازه اداره سرپرستی  محجورافراد  یبرا کسر اقساط یگواهصدور  -3-2-2

نماینده  ای یشخص متقاض صرفا توسطبایست نامه و گواهی کسر اقساط میمعرفیدرخواست یا دریافت  -3-2

 باشد.یم گیرندهشخص تحویل عهده نگهداری از آن بر تیو مسئول گرفتهصورت  وی یقانون

 تعاریف :3ماده 

 /دولتی مالی/ غیر مالی، صندوق خطاب به ادارات و موسساتکه توسط  ینامه اداری رسم :نامهمعرفی -1-3

فرد صادر  کیبه نام نماینده قانونی وی یا  اساس درخواست متقاضی بر ،داخلی/ خارجی و خصوصی

صندوق صادر  در بازمانده /بازنشسته تیعضو دییفرد از لحاظ تا یجهت معرف "صرفا نامهمعرفی گردد.یم

 .کندینم جابیتعهدی را برای صندوق ا چیو ه شده

 ،دارای صلاحیتو  به نهادهای معتبرصندوق خطاب که توسط  ینامه اداری رسم :گواهی کسر اقساط -2-3

، گواهی کسر اقساط گردد.یفرد صادر م کیبه نام نماینده قانونی وی یا براساس درخواست متقاضی 

 . دینمایم در گواهی در متن ارائه شده شده مشخص اقدامات /انجام اقدامصندوق را متعهد به 
منظور بهصلاح خطاب به صندوق نامه اداری رسمی که از جانب مراجع قضایی ذی :ثبتی /دستورات قضایی -3-3

 گردد.ارسال می از مستمری/ مقرری بازنشسته یا بازمانده به دلایل مختلف ی/ مبالغیکسر مبلغ توقیف/
تواند جاری میرویه اجرایی سازمان/ موسسه/ بانک/ اداره یا هر نهاد دیگری که مطابق شرایط  نهاد مخاطب: -4-3

 .تلقی گرددنامه یا گواهی کسر اقساط مخاطب معرفی

 گواهی کسر اقساط و نامهمعرفی و ابطال صدور : دومفصل 

 تسهیلات مسکن تعهدات مالی :4ماده 

برابر تسهیلات اعطایی از ، یشبکه بانک مسکن از لاتیجهت تسهگواهی کسر اقساط  درسقف تعهد مالی  -1-4 

 گردد.یصادر م مورد کیفقط برای بوده و جانب بانک عامل 
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که در صورتی، یشبکه بانک از ثارگرانیمسکن ا لاتیجهت تسهسقف تعهد مالی در گواهی کسر اقساط  -2-4

برابر تسهیلات اعطایی از جانب بانک عامل  ،دباشنامه از بنیاد شهید و امور ایثارگران دارای معرفیمتقاضی 

  گردد.یصادر م مورد کیبرای  (1-4) علاوه بر بندو بوده 

 تسهیلات ازدواج تعهدات مالی :5ماده 

برابر تسهیلات اعطایی از  یشبکه بانک ازازدواج  لاتیجهت تسهسقف تعهد مالی در گواهی کسر اقساط  -1-5

 گردد.یمصادر همسر ایشان  وکلیه فرزندان  به تعدادو  جانب بانک عامل بوده
که در صورتی یازشبکه بانک ثارگرانیاازدواج  لاتیجهت تسهسقف تعهد مالی در گواهی کسر اقساط  -2-5

برابر تسهیلات اعطایی از جانب بانک عامل  ،دباشنامه از بنیاد شهید و امور ایثارگران دارای معرفیمتقاضی 

 گردد.یمهمسر ایشان صادر  وبرای کلیه فرزندان  (1-5علاوه بر بند )و بوده 

 سایر تعهدات مالی  :6ماده 

 برای( 9تسهیلات )مطابق ماده نهادهای ارائه دهنده ارائه به  جهتسقف تعهد مالی در گواهی کسر اقساط  -1-6

   .باشدمی متقاضیاصل مستمری برابر  (30) معادل ،(5و  4) مواددر بجز موارد مندرج  لاتییتسه

با تایید رییس منطقه  (1-6) بندسقف تعهدات مالی گواهی کسر اقساط موضوع  ،خاصمددکاری و در موارد  -2-6

 .باشدقابل صدور میاصل مستمری متقاضی  برابر( 40برای یک مرتبه حداکثر تا ) صرفا  

وجود اصل و فرع تسهیلات دریافتی گواهی کسر اقساط براساس  حسب درخواست متقاضی امکان صدور -3-6

 دارد.

از اصل  مبلغ مذکور ،باشدکسر  در حال از مستمری متقاضی ثبتی /دستورات قضایی برابرچنانچه مبلغی  -4-6

در  (2-6و  1-6های )موضوع بند التفاوت به عنوان مرجع تعیین سقف تعهدمستمری وی کسر شده و مابه

 شود.مینظر گرفته 

 صدور گواهی جدید :7ماده 

بوده و ممنوع  (6و  5، 4) موادسقف تعهدی موارد مطروحه در صدور هرگونه گواهی کسر اقساط مازاد بر  -1-7

های منوط به ابطال گواهی/ گواهی ،در صورت تکمیل بودن سقف تعهدصدور گواهی کسر اقساط جدید 

 .قبلی است
الزامی بوده و امکان جابجایی آن در  (6و  5، 4)مواد موضوع رعایت سقف تعهدی در هر یک از تسهیلات  -2-7

 هنگام ثبت در سامانه سما وجود ندارد.

 نامه و گواهی کسر اقساطمعرفیمحدودیت صدور  :8ماده 

 باشد.یبرای صندوق م تعهدآور و فاقد هرگونه الزام نبودهتعداد  تینامه مشمول محدودیصدور معرف -1-8

 یعدم پرداخت بده لیکسر اقساط بدل فعال که سابقه یانیبرای متقاضکسر اقساط جدید  یگواه صدور -2-8

 باشد.ی، مجاز نمیبده هیارائه تسو ای، تا زمان خاتمه کسر اقساط دارند ضمانت ایبانکی 
های قابل کسر ماهیانه شامل اقساط مجموع کسور و تعهدات )بدهیدر هنگام صدور گواهی کسر اقساط،  -3-8

های اعتباری و اقساط بیمه ، کسور مرتبط با کارتو اجرای احکام ثبتهای اجرای تسهیلات مختلف، بدهی

های اصل مستمری، سرانه های ثابت ماهیانه وی )شامل( دریافتی%50( فرد در هنگام تقاضا نباید از )خودرو

 مندی و اولاد(، تجاوز نماید.های عائلههزینهنقدی و کمک
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صلاح اعمال شده است، که توسط مراجع ذی های اجرای ثبتبدهی /اجراییبا احکام  مرتبطهای بدهی -8-4

 شود.نمی (2-8)بند شامل 

بایست اصل گواهی کسر وجود داشته باشد، میچنانچه نیاز به اصلاح مبلغ گواهی کسر اقساط صادر شده  -8-5

اقساط قبلی تحویل نمایندگی گردد و نمایندگی نسبت به ابطال آن و صدور گواهی کسر اقساط با مبلغ 

 مورد نظر اقدام نماید.

 مخاطبین گواهی کسر اقساط :9ماده 

 :زیر باشد نهادهایتواند خطاب به یکی از می صرفا  کسر اقساط  یگواه صدور

 .دارای مجوز از بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران یو اعتبار یها و موسسات مالبانک -1-9

 .الحسنه دارای مجوز از بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایرانهای قرضصندوق -2-9

 .موسسات اعتباری معتبر دارای مجوز از بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران و سایر نهادهای پولی -3-9

 .رفاه دانشجویی صندوق -4-9

 .کاربردیو  نور و علمیهای سراسری، پردیس، آزاد، پیامدانشگاه -5-9

 سازمان بهزیستی. و )ره( ینیامداد امام خم تهیکم -6-9

الحسنه محلی و خانوادگی و هر نوع فروشگاه اعم از های قرضگواهی کسر اقساط خطاب به صندوق صدور -7-9

 .تعاونی یا غیره ممنوع است

 اعتبار گواهی :10ماده 

 نامه برابر یک ماه تقویمی از تاریخ صدور است.اعتبار معرفی -1-10

 ارائه نامه تسویه نهاد مخاطب است.اعتبار گواهی کسر اقساط در صورت عدم ابطال تا  -2-10

 اصالت گواهی :11ماده 

صندوق ممهور به مهر  با امضای رییس نمایندگی یا مقام بالاتر و بایستمیی کسر اقساط هایگواه و نامهمعرفی

  باشد.و مشخصات نمایندگی 

 پاسخ به استعلام :12ماده 

مطابق فرم ا مکتوب یبایست به صورت برخط اقساط میهای کسر صحت گواهیکتبی پاسخ به استعلام  -1-12

 صورت پذیرد.تایید شده صندوق 

شفاها   مندرجات گواهی صادرههای کسر اقساط در چارچوب صحت گواهیشفاهی  استعلامپاسخ به  -12-2

 است. بلامانع

 ابطال گواهی :13ماده 

 نهادیا  اصل گواهی صادره عودت گرددتوان نسبت به ابطال گواهی کسر اقساط اقدام نمود که زمانی می -1-13

 .نماید ماعلاگواهی کسر اقساط را بلا اثر شدن  نمایندگیدر پاسخ به استعلام مخاطب گواهی مورد نظر، 

 است. یعهده متقاض بر مخاطب گواهی کسر اقساط نهاداز  یرسم هیاخذ تسو تیمسئول -2-13

 شود.گواهی کسر اقساط ابطال می ،بازمانده بگیر/در صورت فوت مستمری -3-13
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 یثبت /ییدستورات قضاو  تعهداتارسازی ک -سومفصل 

 شرایط کسر از مستمری :14ماده 

بازنشستگی حقوق از توقیف و کسر یک چهارم ، قانون اجرای احکام مدنی (96)ماده  (1)مستند به تبصره  -1-14

 .باشد بازماندهبازنشسته یا  شخصمربوط به دین مشروط بر اینکه  جایز است

از مستمری بازنشسته/ بازمانده، کسر  /توقیفدرخصوص  صلاحذیدر موارد صدور رای از سوی مرجع  -2-14

 .ثبتی اقدام خواهد شد /دستور مرجع قضاییمطابق 

، نمایندگی/ منطقه (9)موضوع ماده  نهادهایحسب اعلام  متقاضیتوسط  اتدر صورت عدم انجام تعهد -3-14

زمانی  به فاصله نوبتبه متعهد در دو صندوق(  )مطابق فرم تایید شدهبه اعلام و اخطار  نسبت بایستمی

دارد تا نسبت به ارائه  فرصت زمان نیا یط متعهد .نمایداقدام  مربوطه( نهاد)با ارائه رونوشت به  روز 10

 نمایندگی/ منطقه صورتنیا ریدر غ ،دیمرجع اقدام نمانهاد/ از آن  گواهی کسر اقساطابطال  ای هیتسو

کامل مبلغ  هیتسو تا رویه اجراییمفاد این مطابق نسبت به کسر تعهد انجام شده در گواهی کسر اقساط 

 .خواهد نموداقدام  یبده

پس از سپری  صندوقمتعهد،  نشانی و برقراری ارتباط بااشتباه بودن اطلاعات  ایدر صورت عدم وجود  -4-14

عهده  بودن اطلاعات بر روز به از صحت و نانیلذا اطم ،به اقدام خواهد بود مجاز ،روزه (20)شدن مهلت 

 است. متقاضی
صندوق درخواست کسر اقساط نماید، نمایندگی/ دلیل عدم عمل به تعهدات از که بانک مسکن بهدرصورتی -5-14

 نوبت کسر قرار خواهد داد. درمانند سایر موارد  منطقه درخواست مورد نظر را

 پذیرد.، پس از تایید کارفرما صورت میاشتغال زمان در صادرهکسر اقساط  هایگواهیاقدام نسبت به  -6-14

کارسازی تعهد انجام شده در گواهی کسر اقساط ماخوذه توسط ایشان در صورت فوت بازنشسته/ بازمانده،  -7-14

با  صرفا مفاد گواهی مورد نظر از سوی نهاد مربوطه اجرای بگیر تسری پیدا نکرده و به بازماندگان مستمری

 .استمجری  ههای کسر اقساط صادراین موضوع برای کلیه گواهی .باشدمقدور می صلاحذیحکم مرجع 

 تقدم دیون :15ماده 

در  رویه اجراییاین  های موضوعیبده رینسبت به سامعوقه زوجه احکام صادره در ارتباط با کسر نفقه  -1-15

 باشد.یم تیاولو

 براساس تاریخ ثبت وصول به صندوق، صلاحذی مرجع یا های معتبرمطالبه شده از سوی نهادسایر دیون  -2-15

 در نوبت کسر قرار خواهند گرفت.

ویت معرفی شود، نسبت به سایر دیون دارای اولصلاح ذیطبق حکم وارده از سوی مرجع چنانچه دِینی  -3-15

 .صورت خواهد گرفتو کارسازی آن خارج از نوبت  تقدم خواهد داشت

که مجموع  دوصول گردنحوی هبدار به صورت اولویت صلاحذیاز سوی مراجع  یچنانچه احکام مختلف -4-15

مکاتبه نموده و ضمن  بایست با آخرین مرجعمی ، نمایندگیاصل مستمری باشدکسور بیش از یک چهارم 

مراتب  ،عدم موافقتدر صورت  و دار، درخواست تجدید نظر نمایدرسانی دیون در حال کسر اولویتاطلاع

د ترتیب اولویت را انتونمی راسا  صندوقدیگر رسانده شود. در هر حال  ربطذی بایست به اطلاع مرجعمی

 د.تعیین نمای
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 کارسازیعدم امکان  :16ماده 

مراتب وجود نداشته باشد،  صلاحذیکارسازی گواهی کسر اقساط یا حکم مرجع  چنانچه به هر دلیلی امکان

 گردد.رسانی بایست به صورت مکتوب به نهاد متقاضی اطلاعمی

 موارد سایر -چهارمفصل 

 کارسازی مبالغ کسر شده :17ماده 

به صورت یکپارچه از طریق معاونت امور مالی، بودجه و تامین منابع  رویه اجراییمبالغ کسر شده مطابق این 

 شود.می واریز صلاحذی عمرجگواهی کسر اقساط/ نفعان اعم از نهاد یا فرد مشخص شده توسط به حساب ذی

 بستر اجرایی :18ماده 

بایست در میی ثبت /ییدستورات قضانامه، گواهی کسر اقساط و کلیه فرآیندهای اجرایی مرتبط با معرفی -1-18

نامه یا گواهی کسر اقساط خارج از این سامانه ممنوع بستر سامانه سما صورت پذیرد و هرگونه صدور معرفی

 است.

برخط از طریق سامانه سما یا نامه یا گواهی کسر اقساط به صورت معرفیامکان ارائه درخواست صدور  -2-18

 باشد.مقدور میحضوری از طریق نمایندگی مراجعه 

 بایست از طریق سامانه سما صورت گرفته و سوابق در این سامانه ثبت گردد.ها میاخطاریه صدور -3-18

 مسئولیت اجرا : 19ماده 

های مورد اشاره در این رویه اجرایی بر عهده معاونت امور ها و گواهیاصلاح فرممسئولیت تهیه و  -1-19

 باشد.ربط میبازنشستگی و رفاه با هماهنگی سایر واحدهای ذی

ها و ، حسب مورد بر عهده معاونتجاری اجرایی رویه بندهایهر یک از مواد و  مفادسازی و اجرای پیاده -2-19

 است.ربط ذی هایمدیریت

 گزارشارائه بررسی و  بابینی نشده است، موارد خاص و استثنایی که در این رویه اجرایی پیشدر خصوص  -3-19

   .شدخواهد اقدام رئیسه تأیید رئیس هیئت و

 : اصلاح و بروزرسانی20ماده 

رئیسه صورت هیئترئیس صندوق و تصویب بنا بر پیشنهاد رئیس اجرایی رویهدر این بازنگری  اصلاح وهرگونه 

 .پذیردمی

 تصویب :21ماده 

 ،یبازنشستگ یهاصندوق نامه، گواهی کسر اقساط و کارسازی دستورات قضایی/ ثبتیصدور معرفی رویه اجرایی 

صندوق رسیده و رئیسه هیئترئیس به تصویب  بند (53)و  ماده (21) بر ، مشتمل انداز و رفاه کارکنان صنعت نفتپس

 .باشدپس از ابلاغ لازم الاجرا می


