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درخواست ثبت رزومه  فرآیند ثبت  

 به صورت غیرحضوری در سامانه سما 

 ***** 

 : ثبت رزومه فرآیند درخواست 

 مرحله یک :    ❖

در مرورگر اینترنتی خود آدرس سامانه سما را درج نموده و سپس با درج اطلاعات نام کاربری)شماره ی پرسنلی(  

 شوید.و رمز عبور خود را وارد و وارد سامانه سما 

Sama.oipf.ir    

 

 مرحله دو: ❖

را انتخاب   "ثبت رزومه"و سپس   "درخواست"شده و با کلیک بر روی  "پیشخوان"مطابق تصویر زیر، وارد بخش 

 نمایید. 
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 مرحله سه: ❖

تا صفحه مربوطه به مشخصات و   را انتخاب نمایید "ارسال/ به روزرسانی رزومه "مطابق تصویر زیر،گزینه

 هدایت شوید.درخواست ثبت رزومه مراحل 

 

 مرحله چهار:  ❖

می   شخصی کهنسبت به    ، باید به پایین صفحه آمده و"رسانی  رزومه  ارسال/ به روز"پس از وارد شدن برای ایجاد 

نوع  "بنابر خواسدته ی خود در بخش را انجام دهید،    "ویرایش رزومه ثبت شدده"و یا   "ثبت رزومه جدید "د هیخوا

)ثبدت رزومده جددیدد/ویرایش رزومده ثبدت بدایدد ی ی از این دو گزینده ی ندام برده شدددده را انتخداب کنیدد   "درخواسدددت

خود را که می   "فرزند مورد نظر  "باید از لیسدتی که مشداهده می کنید،    "انتخاب فرزند  ". سدپس در بخش  شدده(

را داشدته باشدید، روی آن کلیک کرده و   "ویرایش رزومه ثبت شدده  "و یا  "د ثبت رزومه جدی"خواهید برای ایشدان  

شماره ی تلفنی را یادداشت نمایید که در صورت پذیرش،   "تلفن همراه"را انتخاب کنید و پس از آن در بخش    آن

 راه ارتباطی با ایشان برقرار باشد.
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 مشخصات فرزند خویش، ت میل نمایید.سپس موارد مذکور را با توجه به  ✓

 شهر محل اقامت  -1

 تلفن همراه  -2

 مقطع تحصیلی:  -3

 دکتری   •

 فوق دیپلم  •

 فوق لیسانس •

 لیسانس •
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 دیپلم  •

 : رشته تحصیلی -4

 رشته مهندسی نساجی  •

   MBAرشته  •

 رشته آموزش و بهسازی منابع انسانی  •

 رشته اطلاع رسانی و ارتباطات •

 رشته اقتصاد  •

 رشته امنیت اطلاعات   •

 رشته ایمنی شناسی پزش ی •

 رشته پرستاری  •

 رشته پزش ی عمومی   •

 رشته حسابداری   •

 رشته حسابرسی •

 رشته حفاظت اطلاعات •

 رشته حقوق اقتصادی   •

 رشته داروسازی   •

 رشته روابط عمومی   •

 رشته روانشناسی •

 رشته ریاضیات مالی   •

 رشته شب ه  •

 رشته علوم کامپیوتر   •

 سیاسیرشته علوم  •

 رشته علوم محاسبات و برنامه ریزی بیمه  •

 رشته علوم مهندسی  •

 رشته علوم مهندسی زیست محیطی   •

 شیلات  -رشته علوم مهندسی منابع طبیعی •

 رشته فیزیک مهندسی   •

 رشته مدارک پزش ی  •

 رشته مددکاری   •
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 رشته مدیریت آموزش   •

 رشته مدیریت اجرایی   •

 گرایش مالی  - رشته مدیریت بازرگانی •

 رشته مدیریت بازرگانی   •

 رشته مدیریت بیمه   •

 رشته مدیریت جهانگردی  •

 رشته مدیریت دولتی   •

 گرایش مالی   - رشته مدیریت صنعتی •

 رشته مدیریت صنعتی   •

 رشته مدیریت فناوری اطلاعات  •

 رشته مدیریت مالی   •

 رشته مدیریت منابع انسانی   •

 رشته معماری داخلی   •

 رشته مهندسی کشاورزی   •

 رشته مهندسی کنترل   •

 رشته مهندسی آب   •

 رشته مهندسی آب و خاک   •

 رشته مهندسی آب و فاضلاب   •

 رشته مهندسی آینده پژوهی   •

 رشته مهندسی ابزار دقیق  •

 رشته مهندسی اپتیک و لیزر   •

 رشته مهندسی ال ترواپتیک  •

 رشته مهندسی انرژی  •

 رشته مهندسی اویونیک  •

 صنعتی و محیط کار   رشته مهندسی ایمنی  •

 رشته مهندسی بازرسی فنی   •

 رشته مهندسی برق  •

 رشته مهندسی بهداشت حرفه ای   •

 رشته مهندسی بهداشت محیط  •
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 رشته مهندسی بیوشیمی   •

 رشته مهندسی پدافند غیر عامل •

 رشته مهندسی پرتو پزش ی   •

 رشته مهندسی پزش ی  •

 رشته مهندسی پلاسما  •

 رشته مهندسی پلیمر   •

   ICTولوژی  رشته مهندسی ت ن •

 رشته مهندسی تولیدات گیاهی   •

 رشته مهندسی حمل و نقل و ترافیک شهری   •

 رشته مهندسی خودرو   •

 رشته مهندسی در سوانح طبیعی   •

 رشته مهندسی دریا  •

 رشته مهندسی راه آهن   •

 رشته مهندسی رباتیک  •

 رشته مهندسی رنگ   •

 رشته مهندسی ریخته گری   •

 رشته مهندسی زمین شناسی   •

 ژئوت نیک زیست محیطی رشته مهندسی  •

 رشته مهندسی ساخت و تولید  •

 رشته مهندسی ساختمان   •

 رشته مهندسی سخت افزار   •

 رشته مهندسی شهرسازی   •

 رشته مهندسی شیمی   •

 رشته مهندسی صنایع   •

 رشته مهندسی عمران   •

 رشته مهندسی فتونیک   •

 ی  رشته مهندسی فرماندهی و کنترل هوای •

 رشته مهندسی فضای سبز   •

 رشته مهندسی فناوری   •
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 رشته مهندسی فناوری اطلاعات  •

 رشته مهندسی فنی رسانه  •

 رشته مهندسی گلخانه   •

 رشته مهندسی گیاه پزش ی   •

 رشته مهندسی م اترونیک   •

 رشته مهندسی م انیک نیروگاه   •

 رشته مهندسی ماشین آلات   •

 رشته مهندسی ماشین های کشاورزی   •

 رشته مهندسی مالی   •

 رشته مهندسی متالوژی و مواد   •

 رشته مهندسی متریونیک   •

 رشته مهندسی مخابرات   •

 رشته مهندسی مخابرات   •

 رشته مهندسی مدیریت اجرایی   •

 رشته مهندسی مدیریت پروژه   •

 رشته مهندسی معدن  •

 رشته مهندسی معماری   •

 رشته مهندسی منابع طبیعی   •

 رشته مهندسی مواد   •

 رشته مهندسی مواد و طراحی صنایع غذایی   •

 رشته مهندسی نانوفناوری   •

 رشته مهندسی ناوبری   •

 رشته مهندسی نرم افزار   •

 رشته مهندسی نفت   •

 رشته مهندسی نقشه برداری   •

 رشته مهندسی هسته ای   •

 رشته مهندسی هوافضا   •

 رشته مهندسی ورزش   •

 رشته هوش مصنوعی   •
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 رشته حقوق   •

 رشته حقوق مالی   •

 گرایش تحصیلی  -5

 نوع موسسه تحصیلی:  -6

 موسسات غیر انتفاهی  •

 دانشگاه آزاد  •

 دانشگاه دولتی و زیر مجموعه ها •

 نام موسسه تحصیلی  -7

 سال اخذ مدرک  -8

 معدل -9

 : سابقه کار -10

 دارای سابقه کار غیر مرتبط با رشته ی تحصیلی  •

 دارای سابقه کار مرتبط با رشته ی تحصیلی  •

 سابقه کار فاقد  •

 بارگذاری فایل رزومه  -11
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   باکس در  را  متنی  بیشتر  توضیحات  جهت  توانید  می  تمایل  صورت  در  نکته: 

 یادداشت نمایید. "توضیحات "

 
 

   نهایت توجه شود.نکته: شایان ذکر است که حتما به قوانین مذکور 
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 مرحله پنج:  ❖

 را انتخاب کنید.  "ثبت "آبی رنگ پس از پر کردن اطلاعات خواسته شده در مرحله ی قبل، باید گزینه ی 

 

 مرحله شش:  ❖

، با مراجعه به بخش بایگانی درخواسدددت، از روند بررسدددی  ثبت رزومه درخواسدددتپس از ثبت شددددن 

 ی خود می توانید مطلع شوید. درخواست ثبت شده
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 تاریخچه ی درخواست ثبت شده در بخش کارتابل مطابق تصویر ذیل قابل نمایش است.

 

 ویرایش رزومه ثبت شده:  

اساتااده کرده و  "ارساا/  به روز رساانی رزومه"از کلید   "بروز رساانی رزومه ثبت شاده "جهت 

چنانچه بابت فرزند خود، درخواسات ثبت نموده اید، کافی اسات از سی ات واب ات ان، شا   

 مورد نظر را انت اب کرده و رزومه ی ایشان جهت بروز رسانی نمایش داده می شود. 
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 نکات مهم: 

 باشد. تنها برای فرزند دختر  پ ر فراهم میامکان ثبت  -1
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ثبت اطلاعات در سامانه هیچ ونه تعهدی مبنی بر جذب و به کارگیری افراد  -2

 .برای صندوق ها و شرکتهای زیرمجموعه به همراه ندارد

مش   نمایید که درخواست ثبت رزومه برای فرزند   نوع درخواست با انت اب  -3

 برای یکی از فرزندان خود را دارید.جدید یا ویرایش رزومه ثبت شده 

شده -4 داده  نمایش  سی ت  از  خود  فرزند  انت اب  با  یا   سپس  ثبت  به  اقدام 

رزومه  ویرایش به  مربوط  فایل  سپس  و  نموده  وی  کاری  و  تحصیلی  اطلاعات 

 ایشان را بارگزاری نمایید. 

زیر ابتدا  در صورت عدم مشاهده اطلاعات فرزند خوددر سی ت شایان ذکر است -5

اید برای اضافه نمودن اطلاعات ایشان از طریق مراجعه به دفتر نمایندگی خود ب

 اقدام نموده و سپس مجددا از طریق این فرم اقدام نمایید.

تنها امکان به روزرسانی اطلاعات ثبت  در صورت ثبت رزومه برای یک فرزند -6

غیره  با توجه به تغییرات صورت پذیرفته در مقطع تحصیلی ایشان و  شده

  .برای شما فراهم می باشد

 

 :ثبت رزومهگردش کار فرآیند درخواست  

 

 

 

 م تمری ب یر 

 مرحله اول 

 بای انی و اتمام 

دوم/ آخر   مرحله  


