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پاداش تحصیلی  درخواست  فرآیند ثبت  

 به صورت غیرحضوری در سامانه سما 

 ***** 

 پاداش تحصیلی   فرآیند درخواست 

 مرحله یک :    ❖

اینترنتی خود آدرس سامانه سما را درج نموده و سپس با درج اطلاعات نام کاربری)شماره ی پرسنلی(    در مرورگر 

 و رمز عبور خود را وارد و وارد سامانه سما شوید.

Sama.oipf.ir    

 

 مرحله دو: ❖

را   "تحصیلیپاداش "و سپس   "خدمات رفاهی"شده و با کلیک بر روی  "پیشخوان"مطابق تصویر زیر، وارد بخش 

 انتخاب نمایید.
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 مرحله سه: ❖

درخواست پاداش  تا صفحه مربوطه به مشخصات و مراحل  را انتخاب نمایید "جدید "مطابق تصویر زیر،گزینه

 هدایت شوید.تحصیلی 

 

 مرحله چهار:  ❖

را که می توانید ، باید به پایین صددفحه آمده و مشددخصددات  زم  "درخواسددت جدید "پس از وارد شدددن برای ایداد  

 خودتان آن را تغییر دهید در متن زیر آمده است:  
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 نوع پاداش:  ✓

 برگزیدگان المپیاد های علمی •

 برگزیدگان مسابقات علمی و جشنواره ها   •

 استعداد های درخشان پذیرفته شدگان آزمون ورودی  •

 پذیرفته شدگان دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی   •

 دانش آموزان و دانشدویان مشغول به تحصیل  •

 پاداش گیرنده: مشخص کردن فرد مورد نظر از میان افراد مشمول   ✓

 رقمی وارد شود.  4: سال سال ✓

 : ماه ورود به مقطع یا پذیرش اندام شده ماه ✓

 ضمیمه تکمیلی  ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را یادداشت  :توضیحات ✓

 نمایید.(
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 نکته: 

را در این   توانید آندر صورت داشتن سوابق درخواست های تائید شده پاداش تحصیلی می  

 بخش مشاهده کنید. 

 

 
 

 

 

 نکته: 

را حتماا ماااه اه و بناابر نوا خواسااتاه خودد دانلود و   "فرم هاای مورد نیااج تهات دانلود    "بخش  

 ماابق آن راهنمایی لاجم را می توانید دریافت کنید. 

 :فرم ثبت نام دانش آموجان 
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  : فرم ثبت نام دانشجویان 
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  شرایط و ضوابط پاداش : فرم 
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نکته: وقتی موارد مورد نیاج برای ثبت درخواست پاداش تحصیلی  را تکمیل کردیدد باید کلمه  

را کلیک کرده تا به طور خودکار و اتوماتیک مبلغ استحقاقی   "بررسی و محاسبه"ی آبی رنگ 

 برای پاداش تحصیلی شما محاسبه و نمایش داده شود. 

دانش آموجان و  "  نوا پاداش تحصیلیمربوط به انتخاب  جیر ینکته: مراحل توضیحات  

 می باشد. " دانشجویان مشغول به تحصیل

 
 نکته:  

 

توضیحاتی   مراحل  انتخاب    جیر   نکته:  به  تحصیلیمربوط  پاداش  و  "  نوا  آموجان  دانش 

 می باشد. "دانشجویان مشغول به تحصیل
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 : "دانش آموجان و دانشجویان مشغول به تحصیل "اطلاعات تکمیلی  ➢

 دوره تحصیلی:  ✓

 ابتدایی  •

 دانشگاه •

 متوسطه اول  •

 متوسطه دوم  •

 مقطع تحصیلی:  ✓

 اول ابتدایی  •

 دوم ابتدایی  •

 سوم ابتدایی  •

 چهارم ابتدایی •

 پندم ابتدایی  •

 ششم ابتدایی •

 مرکز آموزشی:  ✓

 عادی •

 ارزیابی توصیفی:  ✓

 خوب   •

 خیلی خوب   •
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 قابل قبول   •

 نیازمند تلاش بیشتر   •

 )در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.( فرزند خاص  ✓

 )در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.( سند تایید کم توانی ذهنی/جسمی ✓

 ضمیمه تکمیلی   ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 اسکن فرم ثبت نام   ✓

 شود. تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

 ) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را یادداشت  :توضیحات ✓

 نمایید.(
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  :مثالی جهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 
 : "دانش آموجان و دانشجویان مشغول به تحصیل "اطلاعات تکمیلی  ➢
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 دوره تحصیلی:  ✓

 ابتدایی  •

 دانشگاه •

 متوسطه اول  •

 متوسطه دوم  •

 مقطع تحصیلات تکمیلی:  ✓

 کاردانی  •

 کارشناسی  •

 کارشناسی ارشد  •

 کارشناسی ناپیوسته •

 دکتری  •

 مرکز آموزشی:  ✓

 دانشگاه سراسری •

 دانشگاه آزاد  •

 دانشگاه علمی کاربردی   •

 دانشگاه علوم نظامی  •

 دانشگاه پیام نور   •

 غیرانتفاهی •

مورد    "کاردانی ، کارشناسی، کارشناسی ارشد و کارشناسی ناپیوسته "معدل: معدل برای مقاطع  ✓

 نمی باشد.نیازی به نوشتن معدل  "دکتری  "نیاز است ولی در مقطع

 سند تاییدیه واحد های گذرانده شده   ✓

 )در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.( فرزند خاص ✓

 )در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.( کم توانی ذهنی/جسمی سند تاییدیه ✓

 ضمیمه تکمیلی  ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 اسکن فرم ثبت نام  ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

 ) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را یادداشت  :توضیحات ✓

 یید.(نما
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  نمی باشید. شکل جیر نشان دهنده ی آن است که برای برای دکتری نیاجی به نوشتن م دل 

 
  :مثالی جهت درک بهتر برای شما آورده شده است 
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 : "دانش آموجان و دانشجویان مشغول به تحصیل  "اطلاعات تکمیلی ➢

 دوره تحصیلی:  ✓

 ابتدایی  •

 دانشگاه •

 متوسطه اول  •

 متوسطه دوم  •

 مقطع تحصیلی:  ✓

 اول  -متوسطه اول  •

 دوم -متوسطه اول  •

 سوم  -متوسطه اول  •

 اول -متوسطه دوم •

 دوم - متوسطه دوم •

 سوم/پیش دانشگاهی-متوسطه دوم •

 مرکز آموزشی:  ✓

 عادی   •
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 سمپاد •

 آموزشکده فنی و حرفه ای  •

 معدل ✓

 گردد.( فرزند خاص)در صورت نیاز این بخش تکمیل  ✓

 سند تایید کم توانی ذهنی/ جسمی)در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.(  ✓

 ضمیمه تکمیلی   ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 اسکن فرم ثبت نام   ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

 خود را یادداشت  ) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح  :توضیحات ✓

 نمایید.(
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  :مثالی جهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 
 : "دانش آموجان و دانشجویان مشغول به تحصیل "اطلاعات تکمیلی ➢

 دوره تحصیلی:  ✓

 ابتدایی  •

 دانشگاه •

 متوسطه اول  •

 متوسطه دوم  •

 مقطع تحصیلی:  ✓
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 اول  -متوسطه اول  •

 دوم -متوسطه اول  •

 سوم  -متوسطه اول  •

 اول -متوسطه دوم •

 دوم - متوسطه دوم •

 سوم/پیش دانشگاهی-متوسطه دوم •

 مرکز آموزشی:  ✓

 عادی   •

 سمپاد •

 آموزشکده فنی و حرفه ای  •

 معدل ✓

 فرزند خاص)در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.(  ✓

 سند تایید کم توانی ذهنی/ جسمی)در صورت نیاز این بخش تکمیل گردد.(  ✓

 ضمیمه تکمیلی   ✓

 رت ملی  اسکن کا ✓

 اسکن فرم ثبت نام   ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

 ) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را یادداشت  :توضیحات ✓

 نمایید.(

 
 



22 
 

 

 
  :مثالی جهت درک بهتر برای شما آورده شده است 
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برگزیدگان اهمپیاد های  "  نوا پاداش تحصیلیمربوط به انتخاب  جیر نکته: مراحل توضیحاتی 

 می باشد. " علمی

 
 : "برگزیدگان اهمپیاد های علمی"اطلاعات تکمیلی مورد نیاز برای ثبت درخواست نوع پاداش  ➢

 نوع المپیاد:  ✓

 المپیاد کشوری   •

 المپیاد استانی   •

 المپیاد جهانی   •

 کشوری -سایر المپیاد ها •

 استانی  -سایر المپیاد ها •

 جهانی   -سایر المپیاد ها •

 سند قبولی المپیاد  ✓

 رتبه   ✓

 ضمیمه تکمیلی   ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

خش می توانید، توضیح خود را  ) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این ب :توضیحات ✓

 یادداشت نمایید.(
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  :مثالی جهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 

برگزیدگان مسابقات  "  نوا پاداش تحصیلیمربوط به انتخاب  جیر نکته: مراحل توضیحاتی 

 می باشد. " علمی و تشنواره ها 

 
 : "برگزیدگان اهمپیاد های علمی"برای ثبت درخواست نوع پاداش اطلاعات تکمیلی مورد نیاز  ➢
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 سطح مسابقات :  ✓

 کشوری  •

 بین المللی  •

 سند قبولی در مسابقه/جشنواره  ✓

 رتبه  ✓

 ضمیمه تکمیلی  ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را  ) در صورت نیاز ثبت :توضیحات ✓

 یادداشت نمایید.(

  :مثالی جهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 
 

آجمون  ه شدگانپذیرفت"  نوا پاداش تحصیلیمربوط به انتخاب  جیر نکته: مراحل توضیحاتی 

 می باشد. "ورودی است داد های درخشان
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پذیرفته شدگان آجمون های ورودی  "اطلاعات تکمیلی مورد نیاز برای ثبت درخواست نوع پاداش  ➢

 : "است داد های درخشان

 دوره تحصیلی:  ✓

 متوسطه اول   •

 متوسطه دوم  •

 مقطع تحصیلی:  ✓
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 اول -متوسطه اول -سمپاد •

 اول -متوسطه دوم-سمپاد •

 مرکز آموزشی  ✓

 سمپاد •

 ضمیمه تکمیلی  ✓

 اسکن کارت ملی  ✓

 اسکن فرم ثبت نام  ✓

 تا مبلغ استحقاقی برای شما لحاظ شود.  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را  :توضیحات ✓

 یادداشت نمایید.(

  جهت درک بهتر برای شما آورده شده است: مثالی 

 

شدگان ه پذیرفت"  نوا پاداش تحصیلیمربوط به انتخاب  جیر نکته: مراحل توضیحاتی 

 می باشد. "دانشگاه ها و مراکز آموجش عاهی
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پذیرفته شدگان دانشگاه ها و مراکز "اطلاعات تکمیلی مورد نیاز برای ثبت درخواست نوع پاداش  ➢

 : "آموجش عاهی

 مقطع تحصیلات تکمیلی:  ✓

 کاردانی  •

 کارشناسی •

 کارشناسی ارشد •

 کارشناسی ناپیوسته •

 دکتری  •

 سند ثبت نام دانشگاه ✓

 مرکز آموزش عالی:  ✓

 قبولی در آزمون دانشگاه ها و مراکز آموزشی عالی  -کاردانی •

 راکز آموزشی عالی  قبولی بدون آزمون در دانشگاه ها و م -کاردانی •

 عالی  آموزشی قبولی بدون آزمون با شرط معدل برتر در دانشگاه ها و مراکز -کاردانی •

 قبولی در آزمون سراسری دانشگاه ها  -کارشناسی •

 عالی   یقبولی بدون ازمون در دانشگاه ها و مراکز آموزش  -کارشناسی •

 قبولی بدون آزمون با شرط معدل برتر در دانشگاه ها و مراکز آموزشی عالی  -کارشناسی •

 عالی   ی دانشگاه ها و مراکز آموزش -کارشناسی ارشد  •

 دانشگاه ها و مراکز آموزشی عالی معتبر خارج از کشور  -کارشناسی ارشد  •

 عالی   یقبولی در آزمون دانشگاه ها و مراکز آموزش -کارشناسی ناپیوسته •

 قبولی بدون آزمون در دانشگاه ها و مراکز آموزشی عالی   -رشناسی ناپیوستهکا •

 دانشگاه ها و مراکز آموزشی عالی -دکتری •

 دانشگاه ها و مراکز آموزشی عالی معتبر خارج از کشور  -دکتری •

 سند ثبت نام دانشگاه ✓

 ضمیمه تکمیلی   ✓

 اسکن کارت ملی   ✓

 استحقاقی برای شما لحاظ شود. تا مبلغ  "بررسی و محاسبه"کلیک بر روی بخش  ✓

 ) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید، توضیح خود را یادداشت  :توضیحات ✓

 نمایید.(
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  اطلاعات  "نکات مربوط به آنکه اگر خواستید برای پر کردن بخش

مقاع تحصیلات  "در قسمت  "تکمیلی پذیرفته شدگان دانشگاه

ت پر کردن اطلاعات برای هنگامی که درخواس  "تکمیلی 

را داشته باشید باید چه مواردی را بارگذاری و   "کارشناسی "مقاع

 تکمیل نمایید:
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  :مثاهی تهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 

  :مثاهی تهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 

 ر
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  :مثاهی تهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 

  :مثاهی تهت درک بهتر برای شما آورده شده است 
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  :مثاهی تهت درک بهتر برای شما آورده شده است 

 

 مرحله پنج:  ❖

 را انتخاب کنید.  "ثبت "آبی رنگ پس از پر کردن اطلاعات خواسته شده در مرحله ی قبل، باید گزینه ی 
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 مرحله شش:  ❖

، با مراجعه به بخش بایگانی درخواست، از روند بررسی  درخواست پاداش تحصیلیپس از ثبت شدن 

 ی خود می توانید مطلع شوید. درخواست ثبت شده

 

 .تاریخچه ی درخواست ثبت شده در بخش کارتابل مطابق تصویر ذیل قابل نمایش است

 

 درخواست پاداش تحصیلی: گردش کار فرآیند 

 

 

 

 

مستمری  

 کارشناس اداری  / بگیر

 مرحله اول 

 بایگانی و اتمام  رئیس دفتر نمایندگی 

سوم/ آخر مرحله  دوم مرحله     
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 نکات مهم: 

 امکان ثبت هر نوا اج پاداش تنها برای یک فرجند امکان پذیر است.  ✓

 امکان ثبت برای فرجند دختر/ پسر یا نوه فراهم میباشد.  ✓

درصورت صفر بودن مبلغ پاداش امکان ثبت درخواست وتود ندارد. درحال حاضر امکان  ✓

 ثبت درخواست پاداش اهمپیادهای علمید مسابقات و تشنواره ها وتود ندارد. 

 )است دادهای درخشان( برای هر مقاع یک بار قابل پرداخت است.  پاداش سمپاد ✓

 متقاضی می بایست تحت پوشش خدمات رفاهی باشد.  ✓

پاداش گیرنده می بایست تحت تکفل باشد )در مورد باجنشسته خانم تکفل فرجند مارح   ✓

 نمی باشد.(

 سال فراهم نمی باشد.  30امکان ثبت پاداش برای فرجند ذکور بالای  ✓

 ز اهمیت:نکته حائ 

 با گردش کار جیر در سامانه سما وتود دارد.شرایط خاص امکان ثبت درخواست در 

مسئول خدمات ")شایان ذکر است که ثبت اوهیه درخواست در شرایط خاص توسط 

به دفاتر پیشخوان  مرات ه حضوریو نیاجمند  صورت می پذیرد "اداری مناقه

 .(قوانین با شرایط خاص دارد.تهت بررسی احراج شرایط و تاابق 

 درخواست پاداش تحصیلی: گردش کار فرآیند 

 

 

 

 

 

مسئول خدمات اداری  

 مناقه 

 بایگانی و پیشخوان  رئیس مناقه 

دوم مرحله   مرحله اول  سوم/ آخر مرحله    


