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درخواست علی الحساب مستمری  فرآیند ثبت  

 به صورت غیرحضوری در سامانه سما 

 ***** 

 علی الحساب مستمری  فرآیند درخواست  

 مرحله یک :    ❖

اینترنتی خود آدرس سامانه سما را درج نموده و سپس با درج اطلاعات نام کاربری)شماره ی پرسنلی(    در مرورگر

 و رمز عبور خود را وارد و وارد سامانه سما شوید.

Sama.oipf.ir    

 

 مرحله دو: ❖

و سپس    "و مساعده علی الحساب مستمری"شده و با کلیک بر روی  "پیشخوان"مطابق تصویر زیر، وارد بخش 

 را انتخاب نمایید. "علی الحساب مستمریدرخواست "
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 مرحله سه: ❖

درخواست علی  تا صفحه مربوطه به مشخصات و مراحل  را انتخاب نمایید "جدید "مطابق تصویر زیر،گزینه

 هدایت شوید.الحساب مستمری 

 

 مرحله چهار:  ❖

را که می توانید  ، باید به پایین صفحه آمده و مشخصات لازم "درخواست جدید "پس از وارد شدن برای ایجاد  

 را تغییر دهید در متن زیر آمده است:     خودتان آن

 به صورت سیستمی محاسبه و نمایش داده میشود.  مبلغ درخواستی:  ✓

 نحوه ی پرداخت: ✓
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پرداخت  امکان پذیر است و  دفتر نمایندگی ، صرفا از طرف هفتگی: )پرداخت  روزانه •

 امکان پذیر می باشد.(  واحد مستمری صرفا از طریق  روزانه و هفتگی 

پرداخت امکان پذیر است و  دفتر نمایندگی، صرفا از طرف هفتگی)پرداخت  :هفتگی •

 امکان پذیر می باشد.(  واحد مستمری صرفا از طریق  روزانه و هفتگی 

: به صورت سیستمی براساس اخرین پیرول مستمری و ماه جاری زمان ثبت درخواست  ط تعداد اقسا ✓

 نمایش داده میشود. 

 : سیستمی محاسبه میشود. مبلغ هر قسط  ✓

 سیستمی محاسبه میشود.  :مبلغ قسط آخر  ✓

: درخواست تعهدنامه موجود در سامانه پس از تکمیل در این بخش نمایش داده  پیوست تعهدنامه ✓

 میشود. 

، توضیح خود را یادداشت  حات:) در صورت نیاز ثبت توضیحات بیشتر در این بخش می توانید توضی ✓

 نمایید.(

 ات حائز اهمیت:نک 

قبلی در صورت دریافت در این بخش    مستمری تاریخچه ی درخواست های علی الحساب •

 نمایش داده می شود. 

 
که جهت ثبت درخواست علی الحساب مستمری باید  بارگذاری گردد، بخش   در مواردی •

را در بخش مذکور بارگذاری    را تکمیل و سپس آن می باشد که باید آن   "پیوست تعهدنامه"

 نمایید. 
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 نکته در خصوص فرم تعهد نامه:   

واحد اداری دفاتر نمایندگی خود ثبت  این فرم برای زمانی است که درخواست خود را از سمت واحد مستمری یا  

 نمایید. 

 

"، دو برابر پایه حقوق خود را که به صورت سیستمی نمایش داده شده در بخش  • "مبلغ درخواستی

 ، دریافت خواهید کرد. و محاسبه می گردد 

شایان ذکر است از دو برابر مبلغ پایه حقوق خود که به صورت سیستمی و خودکار نمایش داده می   •

امکان وارد کردن کمتر از سقف بیان   ولیمبلغی بیشتر از عدد ذکر شده وارد نمایید  نمی توانید شود، 

 شده را دارید. 

این امکان برای وی میسر را داشته باشد،  کاهش تعداد اقساطاگر شخص بازنشسته تمایل به  •

 تعداد اقساط خود را افزایش دهد.   نمی توانداز تعداد اقساط نمایش داده شده  هرگز، اما بوده 

جاری   آخرین ماه پایان سال مالی، لغایت ماه جاری ثبت درخواستبر اساس  تعداد اقساط •

 می باشد. ) اردیبهشت ماه(صندوق بازنشستگی

 توضیح بیشتر درباره ی توضیح متن قبلی مثالی برای شما آورده شده است: جهت  ➢
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   در این مثال نشان داده شده است که تعداد اقساط بر اساس آخرین ماه پایان سال مالی جاری

مشخص کرده    1تعداد اقساط را عدد  ماه اردیبهشت)که در این مثال با توجه به بودن در 

 می باشد.  یکآن  است( عدد 

 مرحله پنج:  ❖

 را انتخاب کنید.  "ثبت "آبی رنگ ه ی پس از پر کردن اطلاعات خواسته شده در مرحله ی قبل، باید گزین

 

 مرحله شش:  ❖

، با مراجعه به بخش بایگانی درخواست، از روند  درخواست علی الحساب مستمریپس از ثبت شدن 

 ی خود می توانید مطلع شوید.  درخواست ثبت شده بررسی 
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 مطابق تصویر ذیل قابل نمایش است. تاریخچه ی درخواست ثبت شده در بخش کارتابل

 

 نکات مهم: 

 در صورتی که درخواست در گردش وجود داشته باشد، امکان ثبت درخواست دیگر وجود ندارد.  ✓

 امکان ثبت درخواست تنها برای بازمانده فعال وجود دارد.  ✓

 امکان ثبت درخواست تنها برای بازمانده همسر وجود دارد.  ✓

 از یکبار در سال جاری وجود ندارد. امکان ثبت درخواست بیش  ✓

 مبلغ درخواستی نمی تواند بیش از دو برابر پایه حقوق شخص درخواست دهنده باشد. ✓

درصورت ثبت درخواست توسط بازنشسته یا بازمانده حتما باید تیک گزینه وکالت انتخاب شده   ✓

 باشد. 

شخص   ✓ مستمری  باقیمانده  نصف  از  تواند  نمی  الحساب  علی  ماهیانه  قسط  مبلغ  ثبت،  هنگام 

 درخواست دهنده کمتر باشد.
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تعداد اقساط محاسبه شده برای وام باید از ماه جاری تا پایان سال مالی محاسبه شود. محاسبه   ✓

ده قابل تغییر  به صورت سیستمی انجام شده و مبلغ قسط و تعداد اقساط توسط کاربر ثبت کنن

 نیست.

 درخواست علی الحساب مستمری:  گردش کار فرآیند 

 

 

 

 

 

 

 

پس از ثبت درخواستت و ارستال به بایگانی درخواستت علی الحستاب براستاس نوا پرداخت )هفتگی ا روزانه ا پرداخت با 

 مستمری( پرداخت خواهد شد.

مستمری  

کارشناس اداری  / بگیر

کارمند مستمری / 

 ستاد 

 بایگانی و اتمام 

آخر  دومامرحله   مرحله اول   


