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کسور موسسات خیریه فرآیند ثبت درخواست   

 به صورت غیرحضوری در سامانه سما 

 ***** 

 فرآیند ثبت درخواست کسور موسسات خیریه 

 مرحله یک :    ❖

اینترنتی خود آدرس سامانه سما را درج نموده و سپس با درج اطلاعات نام کاربری)شماره    در مرورگر

 ی پرسنلی( و رمز عبور خود را وارد و وارد سامانه سما شوید.

Sama.oipf.ir     

 

 مرحله دو: ❖

کسور  "و سپس   "درخواست ها"شده و با کلیک بر روی  "پیشخوان"مطابق تصویر زیر، وارد بخش 

 را انتخاب نمایید.  "موسسات خیریه
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 مرحله سه: ❖

زیر،گزینه تصویر  نمایید "جدید "مطابق  انتخاب  مراحل   را  و  مشخصات  به  مربوطه  صفحه  تا 

 هدایت شوید.  کسور موسسات خیریهدرخواست 

 

 مرحله چهار:  ❖

آمده و مشخصات لازم که شامل بخش  ، باید به پایین صفحه  "درخواست جدید "پس از وارد شدن برای ایجاد  

های ذیل است را جهت درخواست کسور موسسات خیریه  پر نمایید،  در ادامه به شرح فیلد ها و درج تصاویر  

 مراحل پرداخته شده است: 

 علت کسر  ✓
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 مبلغ کسر   ✓

گزینه ی مستمر: با فعال کردن این گزینه، می توانید رضایت خود را به جهت آنکه صندوق   ✓

بازنشستگی پس انداز و رفاه کارکنان صنعت نفت، تا آخر زمانی که فرد بازنشسته در قید  های 

حیات باشد، اعلام کنید که مبلغ مذکور از حساب مستمری شما به عنوان پرداختی کسور  

 موسسات خیریه کسر شود. 

خود را  عدم رضایت ، نشاندهنده ی "مستمر"شایان ذکر است فعال نکردن گزینه ی  •

اعلام می دارید و فقط   صورت دائمیبه  رداخت کسور موسسات خیریهپ برای 

 کسور موسسات خیریه از شما کسر خواهد شد.یکبار  
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در حال حاضر در بخش علت کسر لیست مراکز خیریه ای که صندوق بازنشستگی نفت با انها طرف  

 حساب می باشد نمایش داده میشود. 
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 مرحله پنج:  ❖

 را انتخاب کنید.   "ثبت "آبی رنگ  پس از پر کردن اطلاعات خواسته شده در مرحله ی قبل، باید گزینه ی  

 

 مرحله شش:  ❖

خود، با مراجعه به بخش بایگانی درخواست،   کسور موسسات خیریه پس از ثبت شدن درخواست  

 ی خود می توانید مطلع شوید.  درخواست ثبت شدهاز روند بررسی  
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 گردش کار فرآیند درخواست کسور موسسات خیریه 

 

 

 

 

 

هرعلتی از ثبت خود ابراز پشیمانی داشتید و دیگر تمایلی برای کسر و پرداخت به در صورتی که به  

مرکز خیریه نداشتتتتید، اطفا درخواستتتت حوتتتوری خود را به دفتر نمایندگی جهت پیگیری ابلا   

 نمایید.

 مستمری بگیر 

 مرحله اول 

 بایگانی و اتمام 

 مرحله دوم/آخر 


