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درخواست ویرایش اطلاعات شخصی  فرآیند ثبت  

 به صورت غیرحضوری در سامانه سما 

 ***** 

 فرآیند درخواست ویرایش اطلاعات شخصی  

 مرحله یک :    ❖

مرورگر کاربری)شماره ی    در  نام  اطلاعات  درج  با  و سپس  نموده  درج  را  سما  سامانه  آدرس  اینترنتی خود 

 پرسنلی( و رمز عبور خود را وارد و وارد سامانه سما شوید.

Sama.oipf.ir    

 

 مرحله دو: ❖

و سپس   "درخواست ها"شده و با کلیک بر روی  "زیر سیستم اشخاص"مطابق تصویر زیر، وارد بخش 

 را انتخاب نمایید. "ویرایش اطلاعات شخصیت درخواس "
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 مرحله سه: ❖

درخواست  تا صفحه مربوطه به مشخصات و مراحل  را انتخاب نمایید "جدید "مطابق تصویر زیر،گزینه

 هدایت شوید.ویرایش اطلاعات شخصی 

 

 مرحله چهار:  ❖

را که می توانید  ، باید به پایین صفحه آمده و مشخصات لازم "درخواست جدید "پس از وارد شدن برای ایجاد  

    در متن زیر آمده است: را تغییر دهید   خودتان آن

 "سایر اطلاعات فردی": بخش  •

 جنسیت ✓

 دین ✓

 ملیت ✓

 " اطلاعات آدرس و تلفن": بخش  •
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 استان محل اقامت   ✓

 شهر محل اقامت  ✓

 آدرس  ✓

 کد پستی   ✓

 تلفن منزل  ✓

 شماره تلفن همراه  ✓

 پست الکترونیکی  ✓

اطلاعات ➢ توانید  می  فقط  شما  است  ذکر  شایان  فردی  "نکته:  اطلاعات   "و    "سایر 

تلفن و  آدرس  بخش  "اطلاعات  تغییر  برای  و  نمایید  ویرایش  را  مشخصات    "خود 

مدارک باید به صورت حضوری به همراه    "وضعیت نظام وظیفه"و    "اطلاعات فردی 

 مورد نیاز به نمایندگی خود مراجعه نمایید. 
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 مرحله پنج:  ❖

 را انتخاب کنید.  "ثبت "آبی رنگ پس از پر کردن اطلاعات خواسته شده در مرحله ی قبل، باید گزینه ی 

 

 مرحله شش:  ❖

خود، با مراجعه به بخش بایگانی درخواست، از روند  ویرایش اطلاعات شخصی پس از ثبت شدن 

 ی خود می توانید مطلع شوید.  درخواست ثبت شده بررسی 
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 : گردش کار فرآیند ثبت ویرایش اطلاعات شخصی 

 

 

 

 

 

 از اتمام درخواست، اطلاعات شما به صورت برخط در سیستم اصلاح میشود. پس 

 مستمری بگیر 

 مرحله اول 

 بایگانی و اتمام 

دوم/آخر مرحله    


